Camara Municipal de Braganca Regulamento Interno de Fundos de Maneio

REGULAMENTO INTERNO DE FUNDOS DE MANEIO

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL - Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.© 54-A/99, de
22 de Fevereiro, com as alteracdes que lhe foram introduzidas pela Lei n.°©
162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.© 315/2000 de 2 de Dezembro,
e pelo Decreto-Lei 84-A/2002, DR 80 Série | -A 1.° Suplemento de 5 de Abril,
para efeitos de controlo de fundos de maneio, se estabelece a seguinte

regulamentacéao:

ARTIGO I
Constituicao

1. Anualmente, no inicio de cada ano, mediante deliberacdo do o0rgéo
executivo, serdo constituidos os fundos de maneio julgados necessarios e
convenientes ao bom funcionamento do municipio.

2. A afectacdo dos mesmos, é feita segundo a sua natureza as
correspondentes rubricas da classificacdo econdmica e de acordo com a
natureza das despesas a pagar.

3. A entrega dos respectivos fundos de maneio a cada funcionario responsavel,
processa-se mediante a emissdo de uma ordem de pagamento.

4. O responsavel — Chefe de Seccdo da Contabilidade, sera substituido nas
suas faltas e impedimentos, pelo Assistente Administrativo mais antigo.

5. O responsavel — Chefe de Seccdo do Aprovisionamento e Patrimonio, sera
substituido nas suas faltas e impedimentos, pela Técnica de Contabilidade,

porque é o funcionario que efectivamente necessita de utilizar este fundo.

ARTIGO 11
Regularizagéo
A regularizacdo de fundos de maneio é feita mensalmente, mediante a
entrega dos documentos justificativos das despesas, que deverdo ser descritos
em relacdo elaborada para o efeito (ANEXO 1), a qual deve ser entregue na

Seccao de Contabilidade.
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ARTIGO 111
Reconstituicédo

A Seccdo de Contabilidade, procede sempre que necessario, a
reconstituicdo dos fundos de maneio, mediante processamento dos valores
correspondentes aos documentos de despesa apresentados, dentro dos limites

estabelecidos.

ARTIGO 1V
Limite Maximo
O limite maximo mensal de cada fundo de maneio é o correspondente ao

valor da sua constituigcéo.

ARTIGO V
Reposicao

A reposicdo de fundos de maneio, € feita mediante guia de reposicdo

abatida aos pagamentos, impreterivelmente, até 31 de Dezembro.

ARTIGO VI
Disposicdes Finais e Transitorias

1. Os casos omissos na presente norma e eventuais alteracdes serdo objecto

de deliberacéo do Orgdo Executivo do Municipio de Braganca;

2. Para o presente ano consideram-se constituidos os fundos de maneio
constantes do anexo IlI;
3. O presente Norma Interna de Fundos de Maneio entra em vigor no dia 2 de

Janeiro de 2003.
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ANEXO 1
MAPA DE REPOSICAO DE FUNDOS DE MANEIO

Data / /

Classificacdo Econdmica

Classificacao Patrimonial

Data NUmero Descricao Valor

Total

O Responsavel O Chefe de Seccéo
da Contabilidade
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ANEXO I1

Fundos de Maneio a constituir no ano de 2003, por Sector e
classificacdo econOmica

Valor
Chefe de Seccdo de Contabilidade
01 02 /01 02 04 - Ajudas de Custo 750 €
01 02 /02 01 21 — Outros bens 750 €
Chefe de Seccdo de Aprovisionamento e Patrimonio
01 02 /02 01 21 — Outros bens 1.000 €

Aprovado em Reunido de Camarade 02 / 12 /2002

Submetido a Sesséo Ordinaria de Assembleia Municipal em 19 / 12 / 2002



