MUNICIPIO DE BRAGANCA

CAMARA MUNICIPAL

EDITAL N.° 132/2011

ANTONIO JORGE NUNES, ENG.° CIVIL, E PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE BRAGANGA

No uso da competéncia que ihe confere a alinea v) do n.° 1 do artigo 68.°, da
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro,
torna publico, que, por deliberacdo da Assembleia Municipal de Braganga, proferida
em sessao ordindria realizada no dia 18 de Fevereiro de 2011, ao abrigo da alinea
a) do n.° 2 do artigo 53.° da citada Lei, sob proposta da Camara Municipa! de
Braganga, da reunido ordinaria de 24 de Janeiro de 2011, foi aprovado o
Regulamento de Utilizagao de Veiculos e Maquinas Municipais e Anexo |.

O Regulamento de Utilizagao de Veiculos e Maquinas Municipais e Anexo |,
entra em vigor no dia 01 de Margo de 2011.

Para constar se publica este EDITAL e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos lugares de estilo.

E ey, \-Qaw:\c\ \'Go JG:QQ CFCN o-z,Due.a (Q;.v‘u i ,Directora do

Departamento de administracéo Geral e Gest3o Financeira, o subscrevi.

Braganca e Pagos do Municipio, 28 de Fevereiro de 2011.
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REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DE VEICULOS E MAQUINAS
MUNICIPAIS

PREAMBULO

Considerando a necessidade de adequar as “Normas de Utilizagao de
Viaturas”, a novos procedimentos que visem a segurang¢a, a disciplina, a
organizagao e o planeamento da utilizagéo e cedéncia dos veiculos e maquinas
municipais;

Considerando que a gestdo racional, eficiente e centralizada da frota
municipal torna premente uma alteragdo as Normas supra identificadas;

Considerando que a utilizagdo dos veiculos e maquinas municipais,
objectivando-se a racionalizagdo da despesa ¢ a optimizagdo dos recursos
municipais, carece de regulamentagéao actualizada;

Ao abrigo do disposto nos artigos 238.° e 241.° da Constituicio da
Repiblica Portuguesa, e nos termos do previsto na alinea a) do n.° 2 do artigo
53.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.? 5-A/2002, de
11 de Janeiro, e do Cédigo do Procedimento Administrativo aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, com as alteragdes introduzidas
pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 15 de Novembro, procede-se a criagdo do
presente Regulamento.

CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Lei habilitante
O presente Regulamento é elaborado ao abrigo do disposto nos artigos
238.° e 241.° da Constituicho da Republica Portuguesa, e e nos termos do
previsto na alinea a) do n.° 2 do artigo 53.° da Lei n.° 169/99, de 18 de
Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, € do Cédigo do
Procedimento Administrativo aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de
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Novembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 15 de
Novembro.
Artigo 2.°
Objecto

O Regulamento de Utilizagao de Veiculos e Maquinas Municipais,
adiante designado por Regulamento, visa definir regras para a utilizagéo de
veiculos e maquinas municipais, satisfazendo as exigéncias actuais de eficacia,
seguranga € economia.

Artigo 3.°
Ambito de aplicagio

1. O presente Regulamento aplica-se, sem prejuizo do estipulado no
nimero seguinte, aos veiculos e maquinas propriedade do Municipio de
Braganga e aos que, independentemente da sua propriedade, se encontram ao
seu servigo, nomeadamente por contrato de locagao.

2. O presente Regulamento ndo é aplicavel aos veiculos e maquinas
quando afectos ao Servigos Municipal de Protecgdo Civil e ao Servigo de
Transportes Urbanos de Braganga.

3. As normas constantes do presente Regulamento sdo aplicaveis a
todos os trabalhadores que prestam servico ao Municipio de Braganga,
independentemente do vinculo laboral.

CAPITULO Il - GESTAO DA FROTA MUNICIPAL

Artigo 4.°
Principios

1. A gestéo da frota municipal deve ser centralizada, visando obter uma
melhor rentabilizagao das aquisigoes, das manutenges, das reparagdes e das
utilizagtes.

2. A gestdo da frota municipal deve obedecer a critérios de indole
economica como o prego, os custos de manutengédo e o consumo, bem como a
critérios de protecgao ambiental.

3. A gestao da frota deve acautelar:
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a) A utilizagao de veiculos e maquinas do tipo utilitario de baixo custo,
movidos a combustiveis mais ecolégicos, amigos do ambiente, com mecanica
facil e divulgada, com consumo reduzido e com manutengdo pouco
dispendiosa;

b) A incorporagdo e utilizagdo de um sistema de localizagdo e
monitorizagao nos veiculos e maquinas municipais classificados de “uso geral”
cf. artigo 10.°.

Artigo 5.°
Competéncia

1. A gestao da frota municipal é da competéncia do Sector afecto a
unidade orgénica com competéncia atribuida através do Regulamento dos
Servicos Municipais.

2. Todo e qualquer contrato de aquisigdo efou aluguer de veiculos e
maquinas, envolvendo ou n#o transferéncia de propriedade, deve ser
precedida de parecer técnico emitido pela sector referido no ponto anterior.

CAPITULO Ill - VEICULOS E MAQUINAS MUNICIPAIS
Sec¢ao | - Disposigdes genéricas

Artigo 6.°
Defini¢ao
1. Para efeitos do presente Regulamento, consideram-se veiculos
municipais os motociclos, os ciclomotores, os quadriciclos, os veiculos
automoéveis ligeiros e pesados, de passageiros, mercadorias, mistos ou
especiais, € maquinas pertencentes ao patriménio mével do Municipio de
Braganga.
2. A Classificagdo expressa no ponto anterior estd regulamentada no
Codigo da Estrada (capitulo | — Classificag@o dos Veiculos):
a) Maquinas — as Viaturas que se caracterizam por possuirem
determinados requisitos técnicos, destinando-se, por isso, a servigos de certa
especificidade.

o
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Artigo 7.°
Capacidade de circulagio
S04 podem circular os veiculos e maquinas municipais que possuam os
documentos legalmente exigidos e que cumpram o disposto no presente
Regulamento.

Seccéo Il - Utilizacdo de veiculos e maquinas municipais

Artigo 8.°
Classificacao quanto a utilizacdo

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, os veiculos e
maquinas municipais classificam-se, quanto ao uso, em:

a) Veiculos de representacao institucional e atribuigao individual —
veiculos automéveis ligeiros de passageiros que se destinam a ser utilizados
pelo Presidente e pelos Vereadores em Regime a Tempo Inteiro, necessarios
ao exercicio das suas fungées;

b) Veiculos e maquinas de uso geral — motociclos, ciclomotores,
quadriciclos, veiculos automéveis ligeiros e pesados, de passageiros,
mercadorias, mistos ou especiais e maquinas que se destinam a satisfazer as
necessidades de qualquer unidade orgénica, estando afectos a essa unidade
organica no entanto geridos o Sector afecto a unidade organica com
competéncia atribuida através do Regulamento dos Servigos Municipais.

Artigo 9.°
Veiculos de representacgio institucional e atribui¢do individual
A afectagdo dos veiculos de representagao institucional e atribuigao
individual, mencionados na alinea a) do artigo 8.°, compete ao Presidente da
Camara.
Artigo 10.°
Veiculos e maquinas de uso geral
1. E da responsabilidade do Sector afecto a unidade organica com
competéncia atribuida através do Regulamento dos Servigos Municipais
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organizar e gerir a utilizagdo de veiculos e maquinas de uso geral,
mencionados na alinea b) do artigo 8.°.

2. A utilizagao destes veiculos e maquinas, pelos servigos municipais,
fora do concelho, dentro do horario de funcionamento do Municipio de
Braganga, carece de autorizagdo do Presidente da Camara ou, sem prejuizo
dos despachos de delegagao/subdelegagdo de competéncias em vigor, do
Vereador com competéncia delegada respeitante ao Sector afecto a unidade
organica com competéncia atribuida através do Regulamento dos Servigos
Municipais.

3. A utilizacdo destes veiculos e maquinas, pelos servicos municipais,
fora do horario de funcionamento do servico carece de autorizagido do
Presidente da Camara ou, sem prejuizo dos despachos de
delegagao/subdelegagdo de competéncias em vigor, do Vereador com
competéncia delegada respeitante ao Sector afecto a unidade organica com
competéncia atribuida através do Regulamento dos Servigos Municipais.

4. A \tilizagdo destes veiculos e maquinas por entidades ou
organizagGes que ndo sejam os servigos municipais, carece de autorizagio do
Presidente da Camara ou, sem prejuizo dos despachos de
delegagéo/subdelegacdo de competéncias em vigor, de autorizagdo do
Vereador com a competéncia delegada respeitante ao Sector afecto a unidade
organica com competéncia atribuida através do Regulamento dos Servigos
Municipais.

5. Em casos excepcionais e devidamente fundamentados, a utilizagao
de veiculos e maquinas municipais carece apenas de autorizagdo do
responsavel da unidade organica com competéncia. Ficando, o processo de
autorizagao sujeito a visto, a posteriori, do Vereador com competéncia
delegada respeitante ao Sector afecto a unidade orgénica com competéncia
atribuida através do Regulamento dos Servigos Municipais.

Artigo 11.°
Utilizacao de veiculos municipais para programas Culturais e
educacionais

th



MUNICIPIO DE BRAGANCA

CAMARA MUNICIPAL jN'N‘

1. Compete ao Presidente da Camara autorizar a utilizagso de veiculos
municipais para programas Culturais e educacionais ou, sem prejuizo dos
despachos de delegagao/subdelegagdo de competéncias em vigor, do
Vereador com competéncia delegada respeitante ao Sector afecto a unidade
organica com competéncia atribuida através do Regulamento dos Servigos
Municipais.

2. A tilizagdo de veiculos em programas culturais e educacionais
obedecera a seguinte ordem de prioridade: a) Transportes Escolares: b)
Actividades Escolares; c) Actividades Desportivas/Culturais.

3. A ordem de prioridade fixada no ponto anterior devera ser avaliada
considerando por preferéncia os seguintes factores: a) Encargo do Municipio
ou da sua actividade; b) Servigos solicitados por escolas do 1.° Ciclo Ensino
Basico; c) Servicos solicitados por Instituigdes de Solidariedade Social: d)
Servigos solicitados por colectividades; e) Servigos solicitados por entidades
oficiais.

4. A prioridade da Camara Municipal prevalece sempre, mesmo sobre
compromissos anteriormente assumidos.

5. As prioridades enunciadas no n° 3 poderdo ser alteradas por
Despacho do Presidente da Cadmara Municipal ou do seu substituto legal, em
casos devidamente justificados.

6. A utilizagao dos veiculos a que se refere o corpo deste artigo, devera
ser solicitado por escrito, a Camara Municipal até 20 dias antes da data
prevista para a sua utilizagao, com indicagdo do horario a cumprir.

7. A entidade que solicitar o transporte é responsavel, durante todo o
percurso, por qualquer tipo de danos materiais nas viaturas que sejam
praticados pelos ocupantes.

8. A orientagdo do percurso & da responsabilidade do motorista sem
prejuizo do horario indicado.

9. A lotacao do veiculo requisitado ou utilizado devera ser rigorosamente
respeitada.
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10. O condutor é obrigado a comunicar & Camara Municipal todos os
actos nocivos que ocorram durante as deslocagbes, entregando um relatério no
dia imediatamente a seguir a verificagao desses actos.

11. Podera, a titulo excepcional e em casos devidamente justificados,
analisar-se a cedéncia de viaturas do Municipio para fins de beneficéncia, de
iniciativa de organismos religiosos ou ligas de amigos ou sécios de apoio e
combate a pobreza ou a terceira idade.

Artigo 12.°
Utilizagdo de Maquinas Municipais

1. Compete ao Presidente da Camara autorizar a utilizagdo de
maquinas municipais no &mbito das competéncias Municipais ou, sem prejuizo
dos despachos de delegagdo/subdelegagdao de competéncias em vigor, do
Vereador com competéncia delegada.

2. Devera obedecer em termos de prioridade a concretizacdo de
trabalhos da competéncia da autarquia e previstos nos Planos Municipais e
apoio aos planos das freguesias.

3. Mediante pedido escrito podera ser autorizado pelo Presidente da
Camara ou sem prejuizo dos despachos de delegagdo/subdelegagdo de
competéncias em vigor, do Vereador com competéncia delegada a utilizagdo
de maquinas para apoio a actividades de interesse municipal promovidas por
entidade e organismos legalmente existentes.

Artigo 13.°
Taxas

1. Os custos associados ao uso de viaturas e maquinas Municipais,
encontra-se previsto na Tabela Anexa ao Regulamento e Tabela de Taxas e
outras Receitas Municipais, sdo os propostos no anexo | que passardo a
integrar a Tabela de Taxas e outras Receitas Municipais.

2. As disposigoes respeitantes a liquidagéo, cobranca e pagamento das
taxas, bem como a fundamentagdo econémico-financeira das mesmas,
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encontram-se no Regulamento e Tabela de Taxas e Outras Receitas
Municipais.
Artigo 14.°
Veiculos a Pedido

1. O presente artigo estabelece regras de funcionamento e utilizagao dos
veiculos de uso Geral, afectos ao denominado servico de “Veiculos a Pedido”.

2. Incumbe ac Sector afecto a unidade orgénica com competéncia
atribuida através do Regulamento dos Servigos Municipais a gestao do servigo
de “Veiculos a Pedido” aqui implementado, nomeadamente quanto: a fixagao
do ndmero de viaturas e motoristas afectos ao servigo; o local de
funcionamento e a recepgao e decisio dos pedidos.

3. O servico “Vefculos a Pedido” deve ser solicitado com 1 hora de
antecedéncia, no minimo, face & utilizagao solicitada.

4. Sempre que a urgéncia do servigo o justifique, o horario fixado no
numero anterior podera ser alterado.

3. O pedido de requisigdo do servigo de “Veiculos a Pedido” tera que ser
subscrito pelo responsavel maximo do servigo requisitante, em modelo a
fornecer pelo sector com competéncia atribuida, sendo de preenchimento
obrigatério as seguintes referéncias:

a) Servico requisitante, data do pedido e assinatura do respectivo
responsavel;

b) Horario de utilizagao do servigo: dia e hora da saida e, previsdo de
chegada;

c) Destino do servigo;

d) Se o servigo pretendido é com motorista ou em auto-condugao.

Artigo 15.°
Utilizacao de veiculos no estrangeiro
Compete ao Presidente da Camara autorizar a utilizagdo de veiculos
municipais no estrangeiro ou, sem prejuizo dos despachos de
delegagado/subdelegagdc de competéncias em vigor, do Vereador com
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competéncia delegada respeitante ao Sector afecto & unidade organica com
competéncia atribuida através do Regulamento dos Servigos Municipais.

Artigo 16.°
Procedimentos

1. Os veiculos e maquinas municipais devem ser requisitados, ao Sector
afecto & unidade organica com competéncia atribuida através do Regulamento
dos Servicos Municipais com 48 horas de antecedéncia face a utilizagdo
solicitada, mediante o preenchimento de um formulario (Requisicdo de
Transporte), disponibilizade por esse sector, que deve ser assinado pelo
dirigente com competéncia para o efeito e do qual deve constar o servico
requisitante, o tipo de veiculo ou maquina solicitado, a data e horaric de
utilizagdo, a carga se for caso disso, os locais da sua execugdo ou de
passagem obrigatoria, o objectivo da deslocagao, a conta da analitica e, se
necessario, a identificagiao do auto-condutor.

2. Apos a recepgdo da requisi¢io, o sector com competéncia atribuida
informa o servigo municipal requisitante da disponibilidade ou indisponibilidade
da utilizacao e seu custo.

3. No caso de existir a necessidade de recorrer ao aluguer, apés a
informagdo do sector com competéncia atribuida, o servigo municipal
requisitante, no caso de manter o interesse na utilizagdo de veiculos ou
maquinas municipais, deve instruir o pedido com a rubrica orgamental que
suporta os custos e conta da analitica nos termos do numero anterior e as
autorizagGes necessarias nos termos do presente Regulamento e reenvia-lo ao
sector com competéncia atribuida.

4. O sector com competéncia atribuida informa a Divisdo Financeira
sobre quais os valores que devem ser transferidos da rubrica orgamental
indicada pelos servigos municipais nos termos dos numeros anteriores para a
rubrica orgamental relativa a alugueres gerida pelo sector com competéncia
atribuida.
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5. No caso de existir a necessidade de recorrer ao aluguer, o processo
administrativo deve chegar concluido ao sector com competéncia atribuida até
48 horas de antecedéncia face a utilizagao solicitada.

6. No caso de existir necessidade da realizagdo de trabalho
extraordinario por funciondrios afectos ao sector com competéncia atribuida,
devem ser feitas as respectivas previsbes e comunicadas com a devida
antecedéncia.

Seccao lll - Recolha de veiculos e maquinas municipais

Artigo 17.°
Parqueamento

1. Findo o servigo, os veiculos e maquinas municipais devem recolher e
parquear no Parque de Maquinas do Municipio.

2. Os veiculos e maquinas municipais, em situagbes excepcionais e
devidamente fundamentadas, podem recolher e parquear em local diverso do
referido no numero anterior, desde que devidamente autorizada pelo
Presidente da Camara Municipal ou, sem prejuizo dos despachos de
delegagao/subdelegacdo de competéncias em vigor, pelo Vereador com
competéncia delegada respeitante ao sector com competéncia atribuida.

3. O disposto no n.° 1 ndo se aplica aos veiculos de representacao
institucional e atribuigao individual.

4. Compete ao sector com competéncia atribuida a gestio do
parqueamento no Parque de Maquinas do Municipio, bem como a gestdo da
entrada e saida das mesmas.

Secgiao IV — Disposi¢gdes genéricas

Artigo 18.°
Deveres do sector afecto a unidade organica com competéncia atribuida
através do Regulamento dos Servigos Municipais para gestio de veiculos
e maquinas Municipais

10
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1. O sector com competéncia atribuida deve assegurar as seguintes
obrigages em relagéo aos veiculos e maquinas municipais:

a) Perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e
limpeza;

b) Bom estado de aparéncia que corresponda a imagem publica exigida;

¢} Existéncia em cada veiculo dos documentos legaimente exigidos e a
Guia de Utilizagao de Veiculo;

d) Existéncia de seguro cobrindo os riscos contra terceiros, os riscos de
todos os passageiros transportados e, quando for determinado, os riscos dos
bens transportados.

Artigo 19.°
Proibigoes

E expressamente proibido:

a) Levar animais para o interior dos veiculos ou maquinas municipais;

b) Fumar no interior dos veiculos ou maquinas municipais;

c) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcoélicas no interior dos veiculos ou
maquinas municipais;

d) Transportar Mercadorias ndo autorizadas;

e) Utilizar as Viaturas Municipais para servigos particulares;

f) Transportar pessoas estranhas ao servico, a ndo ser em casos
devidamente autorizados pelo Presidente da Camara ou seu substituto legal.

CAPITULO IV - CONDUTORES
Secgdo | - Condugao
Artigo 20.°
Capacidade de condugio
Sem prejuizo do disposto na secgdo referente 3 auto-conducgao, os

veiculos e maquinas municipais devem ser conduzidos por funcionarios
habilitados e posicionados no grupo profissional assistentes operacionais

11
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(antiga carreira de motoristas) que detenham as habilitagdes validas para a
categoria do veiculo a utilizar.
Artigo 21.°
Inibi¢io de condugio

1. Qualquer trabalhador do Municipio de Braganga pode ser proibido de
conduzir um veiculo ou maquina municipal.

2. A proibigao de condugéo é avaliada pelo, que comunicara o facto ao
responsavel do sector com competéncia atribuida.

Secgao Il - Auto-condugao

Artigo 22.°
Regime de auto-condugio

1. A auto-condugao € a autorizagdo concedida aos Trabalhadores do
Municipio de Braganga, que nao pertengam as categorias de funcionarios
habilitados e posicionados no grupo profissional assistentes operacionais
(antiga carreira de motoristas), mas que possuam licenga de condugdo valida
para a categoria do veiculo a utilizar, poderem conduzir veiculos municipais.

2. A auto-condugdo tem como objectivo economizar, facilitar,
responsabilizar e permitir mais eficicia e prontidao no exercicio das fungoes
municipais.

3. A auto-condugdo é concedida nos termos do artigo 2.° do Decreto —
Lei n.° 490/99, de 17 de Novembro.

4. E desde ja autorizada a auto-condugo:

a) Ao Presidente da Camara Municipal e aos Membros do Executivo
Municipal;

b) Aos Membros do Gabinete de Apoio a Presidéncia;

c) Aos Directores de Departamento e aos Chefes de Divisdo ou
equiparados.

5. Os auto-condutores ficam sujeitos as mesmas disposicdes que
regulam a utilizagéo dos veiculos municipais pelos motoristas.

12
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6. A suspens@o ou o cancelamento da autorizagio de condugdo é da
competéncia do Presidente da Camara ou, sem prejuizo dos despachos de
delegagao/subdelegacdo de competéncias, do Vereador com competéncia
delegada respeitante ao sector com competéncia atribuida.

7. A condugdo de viaturas em regime de auto-condugao ndo constitui
fundamento para atribuicdo de qualquer subsidio, abono ou suplemento, nem
confere o direito de acesso ao grupo profissional assistentes operacionais
(antiga carreira de motoristas).

Secc¢io lll - Responsabilidade dos condutores

Artigo 23.°
Responsabilidade face ao Cédigo da Estrada

1. Os condutores dos veiculos € maquinas municipais deverao respeitar
o Cbdigo da Estrada e demais legislagdo em vigor, bem como o presente
Regulamento.

2. Os condutores dos veiculos e maquinas municipais sdo responsaveis
pelas infracgdes ao Cédigo da Estrada e demais legislagdo em vigor,
cometidas no exercicio da condugdo, nomeadamente pelo pagamento de
coimas ou multas.

3. Os condutores de veiculos e maquinas municipais aos quais foram
aplicadas sangdes inibitorias de conduzir, ou foram sujeitos a proibigdo médica
de o fazer, deverdo de imediato, comunicar esse facto ao sector com
competéncia atribuida.

Artigo 24.°
Responsabilidade face ao veiculo e maquina municipal
1. Todo o condutor é responséavel pelo veiculo ou maquina municipal que
vai conduzir, competindo-lhe:
a) Cumprir o disposto no presente Regulamento;
b) Zelar pela boa conservagao e asseio do veiculo ou maquina;
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c) Verificar se o veiculo ou maquina tem a documentagéo e acessérios
necessarios para poder circular;

d) Verificar o nivel de 6leo e da agua, bem como a pressao dos pneus;

e) Participar, em documento proprio e de imediato, a0 sector com
competéncia atribuida, qualquer dano, anomalia ou falta de componentes
detectada;

f) Respeitar o itinerario e horarios autorizados, tempo de estadia e outras
condicbes que lhe forem transmitidas, salvo por motivos devidamente
justificados;

g) Preencher e entregar a Mapa Diario do Equipamento, devendo este
ser entregue pelos condutores no fim do més ao Sector Administrativo do
sector com competéncia atribuida, que elaborard um relatério mensal
remetendo as suas conclusGes para o Presidente da Camara ou, sem prejuizo
dos despachos de delegagdo/subdelegacdo de competéncias, do Vereador
com competéncia delegada respeitante ao sector com competéncia atribuida.

2. Compete ao condutor verificar a incapacidade técnica do veiculo, a
existéncia de riscos para o veiculo, condutor ou para terceiros.

3. O uso abusivo ou indevido das viaturas ou maquinas do Municipio ou
a sua condugéo por trabalhador ndo autorizado a fazé-lo, considera-se falta
disciplinar, punivel nos termos do estatuto disciplinar.

CAPITULO V — PROCEDIMENTOSDE CONTROLO

Artigo 25.°
Registo, cadastro e codificagdo
1. O sector com competéncia atribuida mantém um ficheiro actualizado,
em suporte informético, com o cadastro de cada veiculo municipal.
2. O sector com competéncia atribuida atribui a cada veiculo ou maquina
um numero de frota, de acordo com as caracteristicas do veiculo ou maquina,
de modo a ser possivel a sua identificagao.
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Artigo 26.°
Identificacdo dos veiculos e maquinas
Os veiculos e maquinas municipais de uso geral devem ser identificados
com o numero de frota e simbolos identificativos do Municipio de Braganca.

Artigo 27.°
Guia de utilizagdo de veiculo

1. Todos os condutores dos veiculos e maquinas municipais devem
obrigatoriamente preencher e entregar, o Mapa Diario do Equipamento, em
formularic normalizado fornecido pelo sector com competéncia atribuida e que
deve ser preenchido com letra legivel e com os seguintes elementos:

a) Nome do condutor e Numero;

b) Identificagao do veiculo, matricula e nimero de frota;

c) Servigo requisitante;

d) Quilometros e horas do inicio e do fim da viagem;

e) Local de destino;

f) Tipo e quantidades de carga ou trabalhos realizados.

2. A guia deve ser preenchida por cada deslocagdo do veiculo.

3. No caso dos veiculos referidos nas alineas a) do artigo 8.° as guias
podem ser preenchidas mensalmente.

CAP{TULO VI - ACIDENTE, AVARIAE FURTO OU ROUBO

Artigo 28.°
Disposicao genérica
Em caso de acidente, avaria, furto ou roubo o condutor deve contactar,
telefonicamente, ao sector com competéncia atribuida através do numero
disponibilizado para o efeito.
Artigo 29.°
Acidente
1. Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente
qualquer ocorréncia com um veiculo ou maquina municipal da qual resuitem
danos.
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2. Compete ao sector com competéncia atribuida a averiguagao
detalhada dos acidentes para prossecugéo dos seguintes objectivos:

a) Aumentar a seguranga;

b) Obter indemnizagdes;

¢) Minimizar custos;

d) Detectar indicios de responsabilidade disciplinar:

e) Atribuir responsabilidade civil.

3. O condutor do veiculo ou maquina municipal, em caso de acidente,
deve, adoptar o procedimento que se segue:

a) Obter no momento e no local do acidente a identificagdo dos
intervenientes, os elementos necessarios ao completo preenchimento de todos
0s documentos, bem como a identificagao de testemunhas:

b) Preencher no local do acidente a Declaragao Amigavel de Acidente
Automovel, devendo o duplicado ser entregue no mais curto espaco de tempo
no sector com competéncia atribuida, ndo podendo ultrapassar as 24 horas:

c) Preencher a Participagéo Interna de Sinistro, nos termos do formulario
normalizado fornecido pelo sector com competéncia atribuida.

4. O condutor do veiculo municipal deve solicitar obrigatoriamente a
interven¢ao das autoridades policiais;

5. O sector com competéncia atribuida apresenta, ac Presidente da
Camara ou ao Vereador com competéncia delegada, um relatério sobre os
factos apurados através da Participagéo Interna de Sinistro, que podera dar
origem & abertura de processo de inquérito ou disciplinar em casos graves de
falta de zelo ou situagdes de descuido repetido.

6. O sector com competéncia atribuida informara regularmente o
Vereador com competéncia delegada dos acidentes ocorridos, com indicagdo
da culpabilidade do condutor.

7. Sera levantado processo disciplinar para condutores que apresentem
mais de 3 acidentes por ano com responsabilidade.
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Artigo 30.°
Avaria

1. Quando é detectada uma avaria deve, a mesma, ser descrita pelo
condutor do veiculo ou maquina num modelo normalizado que deve ser
entregue nas oficinas Municipais.

2. Caso o veiculo ou maquina ndo possa deslocar-se ao Parque de
Maquinas do Municipio em raziao da avaria, o responsavel da oficina
promovera o seu reboque e posterior encaminhamento para reparagao.

3. Na situacdo do nimero anterior e no caso de existir disponibilidade, o
sector com competéncia atribuida providenciara a substituigdo do veiculo.

O veiculo s6 se considera reparado depois do sector com competéncia
atribuida garantir a sua seguranca e dos passageiros, bem como o
cumprimento das disposigGes legais em vigor.

Artigo 31.°
Furto ou roubo

1. No caso de ocorrer o furto ou roubo de um veiculo ou maguina
municipal, ou de qualquer acessorio, deve o seu condutor informar, logo apés o
conhecimento dos factos, ao sector com competéncia atribuida.

2. A comunicagao referida no nimero anterior pode ser feita via telefone,
devendo ser confirmada, posteriormente, por escrito com relatério onde conste
a identificag&o do veiculo, a identificagdo do condutor, o dia, a hora e o local da
ocorréncia, a identificagdo de testemunhas e outros elementos que possam
contribuir para a descoberta da verdade.

CAPITULO VIl - ABASTECIMENTO
Artigo 32.°
Veiculos e maquinas abastecidos pelo combustivel municipal

Os veiculos e maquinas municipais devem preferencialmente ser
abastecidos no posto de abastecimento Municipal.
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Artigo 33.°
Abastecimento Fora do Posto de Abastecimento Municipal

1. Em situagbes de necessidade devidamente fundamentada, os
veiculos e maquinas municipais podem ser abastecidos nas estagbes de
servico da empresa com a qual o Municipio de Braganga tem contrato,
mediante a apresentacdo de um cartio magnético ou senha de combustivel.

2. Excepcionalmente, os veiculos e maquinas municipais podem
abastecer noutros locais, desde que situagdo particular, devidamente
fundamentada, o justifiqgue, devendo ser entregue o comprovativo de
abastecimento ao sector com competéncia atribuida.

Artigo 34.°
Entrega de taloes e mapas de abastecimento
Todos os condutores dos veiculos e maquinas municipais devem,
obrigatoriamente, entregar ao sector com competéncia atribuida, os taldes de
abastecimento, assinados ou rubricados, peio responsavel do servigo, até ao
dia cinco de cada més.
CAPITULO VIl — DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 35.°
Normas de contetdo técnico

A aprovagido do presente Regulamento em nada prejudica a elaboragao
de normas de conteldo técnico, de modo a dar cumprimento as suas
disposigdes, designadamente os modelos relativos a:

a) Guia de Utilizagdo de Viatura;

b) Modelo de Requisigéio de Transporte;

c) Modeio de Pedido de Auto-condugéo;

d) Modelo de Participagéo Interna de Sinistro.
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Artigo 36.°
Casos omissos
Os casos omissos e ddvidas suscitadas na interpretagao e aplicagio do
presente Regulamento, que nd3o possam ser resolvidos pelo recurso aos
critérios legais de interpretagio e integracdo de lacunas, sdo submetidos a
deliberagéo dos érgaos competentes.

Artigo 37.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento e o Anexo | entram em vigor ap6s a aprovagao
pela Assembleia Municipal de Braganga e respectiva publicagao em edital a ser
afixado nos lugares de estilo e na pagina electronica da Camara Municipal de
Braganga, em www-braganca.pt.
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Anexo |
Taxas de utilizagéo de veiculos municipais para programas Culturais e

Educacionais

. . Valor da Taxa a

Taxa de_ utilizagao t_ie v?iculos municipais para programas Aplicar
Culturais e educacionais

1 — Veiculo Ligeiro de Passageiros (km) 0,36 €
2 - Veiculo Ligeiro de Mercadorias (km) 0,34 €
3 - Veiculo Pesado de Passageiros (km) 1,13 €
4 — Veiculo Pesado de mercadorias (Hora) 15,66 €
2 - Utilizagao no Estrangeiro de Veiculo Pesado de Passageiros (dia) 131,54 €
6 - Utilizagdo Nacional de Veiculo Pesado de Passageiros (dia) a) 51,05€

a) Segundo a Portaria 1553-V/2008 de 31 de Dezembro

Braganga e Pagos do Municipio, 25 de Fevereiro de 2011.

0 PRESIDENTE DA CAMARA,

zl\\\\a\\&‘~ \—'\* ) "**-7

Anténio Jorge Nunes (Eng.°)
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