Céamara Municipal de Braganga

Bragagss PARTE A
PARTE GERAL
Artigo A/1.°
Codigo Regulamentar

1 - O presente Cddigo Regulamentar consagra as disposi¢des regulamentares com eficacia externa em

vigor na area do Municipio de Braganca nos seguintes dominios:
a) Urbanismo;
b) Ambiente;
c) Gestéo do espago publico;
d) Intervencao sobre o exercicio de atividades econdmicas;
e) Apoios municipais;
f) Disposi¢do de recursos e equipamentos municipais;
g) Taxas e outras receitas municipais;
h) Fiscalizacé@o e sancionamento de infracdes.

2 - Esta codificacdo ndo prejudica a existéncia de regulamentos especificos e, hos dominios referidos, de

outras disposi¢des regulamentares complementares ao Cédigo.
Artigo A/2.°
Objeto
A Parte A consagra:

a) No Titulo I, os principios gerais inspiradores do Cédigo, que, para além dos principios gerais de
fonte constitucional e legal, devem orientar o Municipio no desenvolvimento da sua atividade;

b) No Titulo I, as disposi¢des comuns aplicaveis aos procedimentos previstos no Cédigo;
¢) No Titulo Ill as disposicdes comuns aplicaveis as licengas.
TITULO |
PRINCIPIOS GERAIS
Artigo A-1/1.°
Prossecucéo do interesse publico

1 - Toda a atividade municipal dirige-se a prossecuc¢do do interesse publico, visando assegurar a

adequada harmonizagéo dos interesses particulares com o interesse geral.

2 - Incumbe ao Municipio fazer prevalecer as exigéncias impostas pelo interesse publico sobre os
interesses particulares, nas condigBes previstas na lei, no presente Cddigo e demais regulamentacao

aplicavel.
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Artigo A-1/2.°
Objetividade e justica

O relacionamento do Municipio com os particulares rege-se por critérios de objetividade e justica,
designadamente nos dominios da atribuicdo de prestagBes municipais e da determinagdo dos ilicitos e
atualizac@o do montante das correspondentes sanc¢des.

Artigo A-1/3.°
Racionalidade e eficiéncia na gestéo dos recursos

1 - A atividade municipal rege-se por critérios dirigidos a promover a gestdo racional e eficiente dos

recursos disponiveis.

2 - De harmonia com o disposto no numero anterior, a prestacao de servigos a particulares, por parte do
Municipio, obedece a regra da onerosidade, regendo-se a atribuicdo de beneficios a titulo gratuito por
rigorosos critérios de afericdo da existéncia de interesse municipal e de verificagdo do modo de utilizagao

dos recursos disponibilizados e do cumprimento das obrigag6es correspondentemente assumidas.
Artigo A-1/4.°
Desburocratizacdo e celeridade

1 - A atividade municipal rege-se por critérios dirigidos a promover a desburocratiza¢éo e a celeridade no
exercicio das competéncias, evitando a pratica de atos indteis ou a imposicdo aos particulares de

exigéncias injustificadas.

2 - Para efeitos do disposto no niumero anterior, 0 Municipio disponibiliza um servico de atendimento
multicanal, que integra trés canais de atendimento, presencial, web e telefénico, através dos quais os
municipes podem obter informa¢des gerais, submeter os seus pedidos, saber do andamento dos seus
processos e apresentar reclamacgdes e sugestoes.

Artigo A-1/5.°
Regulamentacdo dindmica

1 - A atividade municipal procura assegurar a resposta adequada as exigéncias que decorrem da
evolucdo do interesse publico, designadamente através da permanente atualizacdo do disposto neste
Cddigo, que pode passar pelo alargamento do seu ambito de regulagdo a matérias nele ndo

contempladas

2 - Para os efeitos do disposto no nimero anterior, o Presidente da Camara Municipal designa, um gestor
do Cddigo Regulamentar do Municipio de Braganga, ao qual incumbe assegurar a permanente
atualizac@o do Cadigo, em conformidade com a evolugdo do quadro legal aplicavel e das necessidades a

gue o Municipio deva autonomamente dar resposta.

3 - O gestor do Cddigo atua em permanente articulagdo com os diferentes servicos municipais,
cumprindo-lhe assegurar a adequada integragdo no Cédigo das propostas setoriais que deles provenham,
tanto de alteragdo como de introducdo da regulagdo de novas matérias, assim como recolher contributos

de &mbito geral para o aperfeicoamento do regime nele consagrado.
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TiTuLo
DISPOSICOES COMUNS
Artigo A-2/1.°
Direcéo do procedimento

Cada procedimento é dirigido e acompanhado por um gestor do procedimento, a quem compete
assegurar o normal desenvolvimento da tramitacdo procedimental e prestar todas as informacdes e

esclarecimentos solicitados pelos interessados.

Artigo A - 2/2.°
Apresentacédo de requerimentos
1 - Os requerimentos devem ser dirigidos ao Presidente da Camara Municipal.

2 - Os requerimentos podem ser apresentados por escrito ou, quando aplicavel, verbalmente através dos
canais de atendimento disponibilizados pelo Municipio e divulgados no respetivo site institucional, ou
através do Balcéo unico eletronico.

3 - Sempre que exista modelo aprovado para o efeito, publicado no site institucional do Municipio, os

requerimentos devem ser apresentados em conformidade com esse modelo.

4 - Os requerimentos escritos podem se entregues nos servigos, remetidos pelo correio, sob registo ou

enviados através de telefax ou transmisséo eletronica de dados.

Artigo A - 2/3.°
Requerimentos eletronicos

Os requerimentos apresentados eletronicamente devem conter o formato definido, para cada caso, no site

institucional do Municipio ou através do Balc&o Unico eletronico.
Artigo A-2/4.°
Requisitos comuns dos requerimentos

1 - Para além dos demais requisitos, em cada caso previstos na lei, todos os requerimentos devem conter

0S seguintes elementos:
a) Designacao do 6rgdo a que se dirige;
b) Identificagdo do requerente pela indicagdo do nome ou designacéo;
c) Domicilio ou residéncia;

d) Numero do documento de identificagdo civil ou nimero de matricula da conservatéria do registo

comercial, conforme o caso;
e) Numero de identificacéo fiscal;
f)  Contacto telefénico;

g) ldentificacdo do pedido, em termos claros e precisos, nomeadamente identificacdo do tipo de

licenciamento pretendido, especificando a atividade a realizar;

h) Indicagdo do domicilio escolhido para nele ser notificado;
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i) Indicacdo da caixa postal eletronica, no caso de aceitar ser notificado por essa via;

j) Data e assinatura do requerente, ou de outrem a seu rogo, se 0 mesmo nao souber ou ndo puder

assinar.

2 - Os requerimentos devem ser instruidos, com os documentos exigidos por lei e os demais que sejam
estritamente necessarios a apreciacdo do pedido, elencados em anexo aos modelos de requerimento e

formularios publicados no site institucional do Municipio.

3 - Para além dos documentos referidos no nimero anterior, pode ser ainda exigido ao requerente o

fornecimento de elementos adicionais, quando sejam considerados indispensaveis a apreciacdo do
pedido.

4 - Para a instrucdo do procedimento é suficiente a cdpia simples de documento auténtico ou autenticado,
podendo ser exigida a exibicdo do original ou de documento autenticado para conferéncia, em prazo
razoavel, ndo inferior a cinco dias Uteis, quando existam duvidas fundadas acerca do seu contetddo ou

autenticidade.

5 — Pode ser dispensada a apresentacdo dos documentos em posse de qualquer servigo e organismo da
Administragdo Publica, quando o0s municipes derem o seu consentimento para que a entidade

responsavel pela prestagdo do servi¢o proceda a sua obtencao.
Artigo A-2/5.°
Suprimento de deficiéncias dos requerimentos

1 - Quando se verifique que o requerimento ndo cumpre 0s requisitos exigidos ou ndo se encontra

devidamente instruido, o requerente € notificado para, no prazo de 10 dias, contado da data da
notificagcdo, suprir as deficiéncias que ndo possam ser supridas oficiosamente.

2 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, quando existam diferencas de valores entre as pecas
escritas e desenhadas do requerimento, o pedido é analisado por referéncia aos valores indicados nas
pecas escritas, sendo o pedido concedido exclusivamente para esses valores.

Artigo A-2/6.°
Fundamentos comuns de rejei¢do liminar

Para além dos demais casos previstos na lei ou neste Cadigo, constituem fundamento de rejeicao liminar

dos requerimentos:
a) A apresentagdo de requerimento extemporaneo;

b) A apresentacdo de requerimento que ndo cumpra 0s requisitos exigidos ou ndo se encontre
instruido com os elementos identificados no modelo constante do site institucional do Municipio,
gquando, tendo sido notificado nos termos do artigo anterior, o requerente ndo tenha vindo suprir

as deficiéncias dentro do prazo fixado para o efeito.
Artigo A-2/7.°
Prazo comum de deciséo

Salvo expressa disposi¢do em contrario, os requerimentos sdo objeto de deciséo no prazo maximo de 90
dias, contado desde a data da respetiva rece¢édo ou, quando haja lugar ao suprimento de deficiéncias,
desde a data da entrega do ultimo documento que regularize o requerimento ou complete a respetiva

instrucao.



Céamara Municipal de Braganga

Artigo A-2/8.°
Regime geral de notificacbes
1 - As notificacdes podem ser efetuadas:

a) Por carta registada, dirigida para o domicilio do notificando ou, no caso de este o ter escolhido
para o efeito, para outro domicilio por si indicado;

b) Por contacto pessoal com o notificando, se esta forma de notificagdo ndo prejudicar a celeridade

do procedimento ou se for inviavel a notificagdo por outra via;

c) Por telefax, telefone, correio eletronico ou notificagdo eletronica automaticamente gerada por
sistema incorporado em sitio eletrénico pertencente ao servico do 6rgdo competente ou ao

balcao Unico eletronico;

d) Por edital, quando seja esta a forma de notificag8o prescrita por lei ou regulamento ou quando os

notificandos forem incertos ou de paradeiro desconhecido;
e) Por anuncio, quando os notificandos forem em nimero superior a 50.
2 - As notificag8es previstas na alinea ¢) do nimero anterior podem ter lugar nos seguintes casos:

a) Por iniciativa do Municipio, sem necessidade de prévio consentimento, para plataformas
informaticas com acesso restrito ou para os enderecos de correio eletrénico ou ndmero de
telefax ou telefone indicados em qualquer documento apresentado no procedimento
administrativo, quando se trate de pessoas coletivas;

b) Mediante o consentimento prévio do notificando, nos restantes casos.

3 - A notificagdo prevista na alinea d) do n.° 1 é feita por reproducéo e publicacdo do contetido do edital
na Internet, no site institucional do Municipio, e ainda:

a) No caso de incerteza das pessoas a notificar, por afixacdo de um edital na entrada do servigo do
Municipio por onde corre o procedimento administrativo;

b) No caso de incerteza do lugar onde se encontram as pessoas a notificar, por afixacdo de trés
editais, um, na entrada do servico do Municipio por onde corre o procedimento, outro, na porta
da casa do ultimo domicilio conhecido do notificando no pais e, outro, na entrada da sede da

respetiva Junta de Freguesia.

4 - O anudncio previsto na alinea €) do n.° 1 é publicado, salvo o disposto em lei especial, no Diario da
Republica ou na publicagdo oficial da entidade publica, num jornal de circulagdo nacional ou local,
dependendo do ambito da matéria em causa, e sempre na Internet, no site institucional do Municipio, com
a visibilidade adequada a sua compreensao.

5 - Sempre que a notificagdo seja feita por telefone, a mesma é confirmada nos termos da alinea a) do n.°

1, no dia util imediato, sem prejuizo de a notificacéo se considerar feita na data da primeira comunicagao.
Artigo A-2/9.°
Taxas

A emissdo dos titulos previstos no presente Codigo, assim como a sua substituicdo, renovagédo ou
averbamento, a realizacéo de vistorias e as demais utilidades prestadas aos particulares ou geradas pela
atividade do Municipio, dependem do pagamento das taxas devidas, nos termos da Parte H do Cddigo e

da Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais, publicada em anexo ao Cadigo.
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Artigo A-2/10.°
Contagem de prazos

1 - Salvo disposicao legal em contrario e sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, € aplicavel aos
prazos estabelecidos neste Codigo, o regime geral do Codigo do Procedimento Administrativo,

suspendendo-se a respetiva contagem nos sabados, domingos e feriados.

2 - Aos prazos previstos na Parte H — Taxas e Outras Receitas Municipais do Cédigo é aplicavel o regime
do Cddigo de Procedimento e Processo Tributario, ndo se suspendendo a respetiva contagem nos

sabados, domingos e feriados.
Artigo A-2/11.°
Defini¢des
Todas as definicdes necessérias a aplicagao do presente Codigo constam no seu Anexo 1.
TITULO 1l
DAS LICENCAS
Artigo A/3/1.°
Das licencgas renovaveis

1 - Salvo disposicdo em contrario, as licencas anuais sdo automaticamente renovaveis, devendo o
pagamento das respetivas taxas ser efetuado até ao dia 31 de margo de cada ano, mediante aviso prévio

efetuado pela Camara Municipal.

2 - N&o havera lugar a renovacgéo se o titular do licenciamento n&o formular pedido nesse sentido até 30
dias antes do termo do prazo inicial ou da sua renovagao.

3 - Salvo disposicdo em contrério, as licencas mensais sdo automaticamente renovaveis, devendo o

pagamento das respetivas taxas ser efetuado até ao ultimo dia util do més que lhe antecede.

4 - As licengas renovaveis consideram-se emitidas nas condi¢es e termos em que foram concedidas as

correspondentes licencgas iniciais, sem prejuizo da atualizagédo do valor da taxa a que houver lugar.
Artigo A/3/2.°
Periodo de validade das licengas

1 - As licengas terdo o prazo de validade delas constantes, caducando no ultimo dia do prazo para que

foram concedidas.

2 - Nas licencas com validade por periodo certo, devera constar sempre a referéncia ao ultimo dia desse

periodo.

3 - As licengas anuais e mensais de renovacao automatica caducam se o pagamento da respetiva taxa

néo for efetuado no prazo estabelecido.

4 - Os prazos das licengas, contam-se nos termos do disposto na alinea c¢) do artigo 279.° do Caédigo Civil,

salvo disposi¢do em contrario.
Artigo A/3/3.°
Precariedade das licencas

1 - Todas as licencas concedidas séo consideradas precarias, podendo a Camara Municipal, por motivo
de interesse publico, devidamente fundamentado, revoga-las a todo o tempo, sem necessidade de
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qualquer indemnizagcdo, mediante a notificagdo ao respetivo titular ou representante, sendo a taxa
correspondente ao periodo nao utilizado restituida por despacho do Presidente da Camara Municipal ou

Vereador com poderes delegados.

2 - Excetuam-se do disposto no numero anterior as licengas que, nos termos da lei, ndo sejam
consideradas precarias.

Artigo A/3/4.°
Atos de autorizagdo automatica

Devem considerar-se automaticamente autorizados, mediante a simples exibicdo dos documentos
indispensaveis a comprovagcdo dos factos invocados e o correspondente pagamento das taxas, 0s

pedidos de segundas vias de quaisquer licengas, por motivo de extravio ou mau estado de conservagao.
Artigo A/3/5.°
Emisséo de licencas

1 - Na sequéncia do deferimento do pedido de licenciamento e mediante o pagamento das taxas

respetivas, 0s servicos municipais assegurardo a emissao da licenca respetiva, na qual devera constar:
a) A identificagao do titular: nome, morada ou sede e numero de identificagao fiscal;
b) O objeto do licenciamento, sua localizagdo e caracteristicas;
c) As condi¢des impostas no licenciamento;
d) O prazo de validade da licenga;
e) A identificacdo do servigco municipal emissor.

2 - O periodo referido no respetivo licenciamento pode reportar-se ao dia, semana, més ou ano civil,
determinado em fun¢&o do respetivo calendario.

Artigo A/3/6.°
Cessacdao das licencas
As licengas emitidas cessam, designadamente nas seguintes situacgées:

a) A pedido expresso dos seus titulares;
b Por caducidade, uma vez expirado o prazo de validade das mesmas e nos casos previstos no
n.° 3 do Artigo/3/2°;
¢) Em virtude do incumprimento das condi¢des impostas no licenciamento;
d) Por decisdo do Municipio, nos casos legal ou regulamentarmente previstos.

Artigo A/3/7.°

Averbamento em licengas

1 - Os pedidos de averbamento em licengcas devem ser apresentados no prazo de 30 dias a contar da

verificacdo dos factos que o justifiquem, sob pena de procedimento por falta de licenca.

2 - Os pedidos de transferéncia da titularidade das licencas devem ser acompanhados de prova
documental que os justifiguem, nomeadamente escritura publica ou autorizacdo do titular da licenga

averbada.
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3 - Presume-se que as pessoas singulares ou coletivas que trespassem 0s seus estabelecimentos ou
instalagBes ou cedam a respetiva exploracdo autorizam o averbamento das licengas de que sejam

titulares a favor das pessoas a quem transmitam os seus direitos.

4 - Nos casos previstos no nimero anterior, os pedidos de averbamento devem ser instruidos com

certiddo ou fotocOpia simples do respetivo contrato de trespasse ou cessao de exploragao.

5 - Serdo aceites pedidos de averbamento fora do prazo fixado no n.° 1, mediante o pagamento do

adicional de 50% sobre a taxa respetiva.

6 - Os averbamentos das licengas concedidas ao abrigo de legislacdo especifica deverdo observar as

respetivas disposi¢fes legais e regulamentares.



